[bookmark: _Toc460265531][bookmark: _Toc460330588]考生考试报名流程


详细使用参考如下
浏览器建议使用8.0版本以上的IE浏览器
浏览器设置：1.关闭弹出窗口阻止程序。
[image: ]
2.添加可信任站点：
[image: ][image: ][image: ]


3.自定义设置：ActiveX控件和插件全部启用
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[bookmark: _Toc460330590]1.用户注册
用户第一次登录时，需要先进行注册，注册完成后才能进行登录，进行考试报名的相关操作。
点击“注册”按钮，账户类型选择个人，注册账号为本人身份证号码，然后输入用户密码和确认密码（密码存在复杂性设置，即密码最少为6位且不能为纯数字），再输入图片验证码（若图片验证码显示不正确，点击换一张从新输入），然后勾选同意“服务条款”和“用户须知”，最后点击注册按钮，出现注册成功字样，注册成功。
[bookmark: _Toc460265532][bookmark: _Toc460330431][bookmark: _Toc460330591][image: ]
















[bookmark: _Toc460265533][bookmark: _Toc460330592]2.用户登录
点击登录按钮，跳转至用户登录窗口
[image: ]
账户类型为“个人”，登录账号为注册时的身份证号码，输入密码和验证码后，点击登录按钮进行登录。
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[bookmark: _Toc460265534][bookmark: _Toc460330593]3.用户信息完善
用户第一次登入系统时，首先会跳转至个人信息界面，进行个人基本信息的填写，上传个人证件照。（所有上传图片不得大于100K）
    [image: C:\Users\zh4n5ng\Documents\Tencent Files\550665732\Image\C2C\B3L2A%Q8(YYM2SJ`M5Y}NIW.png]
在下面扫描件信息中，上传个人身份证信息扫描件（正反面合并在一起）以及学历证书扫描件。
[image: ]
信息填写完成确认无误后，点击右上角保存按钮进行保存，出现信息修改成功提示信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc460265535][bookmark: _Toc460330594]4.用户进行考试报名
用户完善个人信息后，并保存成功后，点击页面上方的“考试报名”按钮，开始进行考试批次的报名。
[image: ]
进入考试报名页面，选择自己要报考的考试批次进行报名。点击黄色的“点击报名”。
[image: ]
在点击报名操作后，进入正式的考试批次报名环节，第一步：确认人员信息。用户确认个人信息是否正确，如果不正确，点击“修改”再“保存”，再确认提交。
[image: ]
	
如果用户没有填写自己的个人信息就进行报名，则在这个人信息会显示为空白页面，需要用户修改完善个人信息后再确认报名，否则无法报名成功。
	报名第二步：填选报名信息。用户选择要报考的考点和选择要报考的岗位。下拉选项选择报考点
[image: ]
小框内打钩选择报考岗位，然后点击确认选择
[image: ]
上一步确认选择后，进入第三步：提交报名并打印。点击下面的报名表，上下滑动对报名表信息查看，确定报名表信息是否有误。
如果信息有误点击相应按钮进行修改：
	修改报名信息：修改报名考点或报名岗位
	修改个人信息：修改个人的基本信息（修改方式和考生信息完善过程一样，参见第3点）
[image: ]

确认信息无误后，点击“打印”，打印报名表（注：也可以先提交审核后，然后在个人中心中，“我的考试”->“报名记录”->“报名查看”中打印报名表）
[image: ]
个人中心位置（鼠标移动到右上角搜索后图片出现）
[image: ]

报名信息确认无误后或打印报明表完成后，再点击“提交审核”按钮，提交给管理员审核，出现如下待审核字样，然后在规定审核时间内，到已选报考点的进行现场审核、缴费操作。（考生会收到相应短信）
[image: ]




审核和缴费成功后，考生可以登录个人端，在“考试报名”中，查看报考批次的状态，变为了“审核通过”
[image: ]
点击“查看报名”会显示恭喜您，报名成功字样
[image: ]




















[bookmark: _Toc460265536][bookmark: _Toc460330595]5.准考证信息查询和打印
考生需要在考试前5日内进行准考证的打印，准考证打印在“个人中心”->“我的考试”->“准考证”->“准考证打印”中，点击“打印报表”打印准考证，或者点击“保存报表”（建议保存为pdf格式以免格式走样），到个人中心打印。
进入个人中心
[image: ]

打印准考证路径
[image: ]





打印准考证或保存准考证
[image: ]
[bookmark: _Toc460265537][bookmark: _Toc460330596]6.成绩信息的查询
在考生考试及省中心管理员导入成绩后，考生可以查询成绩。
成绩查询有两个位置可以查询自己的成绩信息
（1）在“成绩查询”中：姓名+身份证号进行查询
[image: ]
（2）在个人中心，“我的考试”->“成绩查询”中查看自己的成绩及是否合格
[image: ]
[bookmark: _Toc460265538][bookmark: _Toc460330597]7.证书查询
合格名单公布、证书编码生成后，考生可以进行证书查询
证书查询有两个位置可以查看自己的证书信息
（1）在“证书查询”中：姓名+身份证号进行查询
[image: ]
（2）在个人中心，“我的证书”->“已获证书”中查看自己的证书信息
[image: ]











[bookmark: _Toc460265539][bookmark: _Toc460330598]8.用户信息更改及密码更改
用户可以在个人中心，“用户信息”->“账号安全”中，进行密码修改。
[image: ]
[bookmark: _Toc460265540][bookmark: _Toc460330599]9.用户密码找回
当用户忘记账号登录密码时，可以在登录页面进行密码找回操作，填入自己的身份证号+用户信息中填写的手机号，对用户进行重置密码操作。
点击“忘记密码”
[image: ]
输入身份证号及用户信息里手机号码后，点击“发送”（如果手机号码不符会提示号码不符），然后把手机接收到的验证码填入验证码选项中，点击“下一步”完成密码重置。
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